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Universidad Interamericana de Puerto Rico

TITULO Y NUMERO DEL PUESTO

LUGAR DE TRABAJO

NATURALEZA DEL TRABAJO

REQUISITOS DEL PUESTO

SUELDO

SOLICITUDES

Escuela de Optometria
Oficina de Recursos Humanos

3 de noviembre de 2009

AVISO DE PLAZA VACANTE

CONVOCATORIA ANO 2009-2010-1

(Extendida/Enmendada)

BIBLIOTECARIO(A) AUXILIAR
002747

ESCUELA DE OPTOMETRIA

Trabajo administrativo de caracter repetitivo que consiste en asistir al/la Bibliotecario/a
en la recopilacion, catalogacion, ordenacion, circulacion y mantenimiento de las
colecciones de los recursos educativos; asi mismo en procesos de revision bibliogréfica
y desarrollo de colecciones. Registrar a traves del sistema mecanizado los préstamos de
material educativo. Inspeccionar el material devuelto, verificar la fecha de vencimiento y
fijar multas de acuerdo a las normas establecidas. Preparar listas, sortear material
educativo de acuerdo a los cédigos. Proveer instruccion bibliogréafica general a los
usuarios y les orienta en el uso del catalogo en linea o la localizacion de paginas de
internet. Colaborar junto a un(a) bibliotecario(a) en la revision bibliografica y
desarrollo de colecciones. Proveer informacion general sobre los procedimientos para
los préstamos de material educativo.

Grado Asociado de una institucion acreditada. Preferiblemente pero no indispensable,
un (1) afio en funciones de similar naturaleza. Bilingie (Espafiol/Inglés).

Segun escala salarial.

Las personas que cualifiquen deberan enviar su resumé y evidencia de preparacion
académica en o antes del 17 de noviembre de 2009.

UNIVERSIDAD INTERAMERICANA DE PR
ESCUELA DE OPTOMETRIA
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
500 DR JOHN WILL HARRIS, CARR. 830
BAYAMON PR 00957-6257

*Personas cualificadas con algtin impedimento que deseen acomodo para la entrevista, pueden comunicarse con el Oficial de
Recursos Humanos al teléfono 765-1915 ext 1010.

NOTA IMPORTANTE: Los solicitantes cualificados que resulten de esta convocatoria se consideraran exclusivamente para este
puesto. Se exhorta a mujeres cualificadas a que soliciten este puesto.

PATRONO CON IGUALDAD DE OPORTUNIDADES DE EMPLEO Y ACCION AFIRMATIVA (M/F/HIV)



